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REGULAMENTO SBU N° 002/2025 - EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS (EEB)

I-DOS OBJETIVOS
Art. 1° - Ampliar o compartilhamento de acervos entre as bibliotecas participantes.

Art. 2° - Estabelecer normas e padrdes para a realizacdo de Empréstimo de Materiais

Bibliograficos Entre Bibliotecas (EEB).
Art. 3° - Definir fluxos e rotinas para agilizar o servigo de EEB.

Art. 4° - Estabelecer condig¢des satisfatorias de prazo, seguranga e confiabilidade,

garantindo continuidade do servigo.

II - DAS BIBLIOTECAS PARTICIPANTES
Art. 5° - Podem participar do servico de EEB:
I. Bibliotecas da Unicamp localizadas em diferentes Campi;
II. Bibliotecas da USP e UNESP (CRUESP Bibliotecas);

III. Outras bibliotecas externas, mediante cadastro aprovado.

III - DO CADASTRO
Art. 6° - A biblioteca externa interessada deve:

I. Preencher o formulario disponivel no Portal do SBU e aceitar os termos deste

Regulamento;
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II. Ter um profissional bibliotecario devidamente registrado no Conselho Regional de

Biblioteconomia (CRB);

III. Disponibilizar seu acervo para fornecimento de materiais bibliograficos as

bibliotecas da Unicamp, respeitando os regulamentos vigentes.

Art. 7° - A aceitagdo do cadastro estd sujeita a aprovagdo da Coordenaciao do Grupo Gestor

de Circulacao do SBU.

§ 1° - O cadastro serd aceito automaticamente no caso de bibliotecas publicas federais,

estaduais e de convénios firmados pela Unicamp.
§ 2° - O cadastro tera validade de 1 (um) ano, renovavel por solicitacdo da biblioteca.
§ 3° - O cadastro ¢ permanente para as bibliotecas da Unicamp e do CRUESP bibliotecas.

§ 4° - A biblioteca externa ¢ responsavel por manter seus dados cadastrais atualizados.

IV -DAS OBRIGACC)ES E RESPONSABILIDADES
Das Bibliotecas Solicitantes:

Art. 8° - Cumprir as normas da biblioteca fornecedora, inclusive prazos, limites e condi¢des
de empréstimo e devolu¢ao. Em caso de prorrogacao do prazo, a biblioteca solicitante deve
requerer a renovacdo do material por e-mail, com o minimo de 3 (trés) dias antes do término

do prazo determinado para devolucao.

Art. 9° - Responsabilizar-se pela integridade dos materiais, devendo repor ou substituir os
itens danificados ou extraviados. As formas de reposicao/substituicio do material

prosseguira o estabelecido no regulamento do servico de EEB da biblioteca fornecedora.

Art. 10 - Solicitar ao usuério a devolucdo do material, caso haja necessidade justificada de

utilizagdo local pela biblioteca fornecedora.
Das Bibliotecas Fornecedoras:

Art. 11 - Justificar, quando solicitado, a ndo concessao do empréstimo.
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Art. 12 - Solicitar a devolugdo do material, quando houver necessidade comprovada de uso

local.

Art. 13 - Solicitar, a Coordenacao do Grupo Gestor de Circulagdo da Unicamp, o bloqueio
do servico de EEB a biblioteca responsavel pelo material em atraso, até que o material seja

devolvido ou devidamente reposto/substituido.

Art. 14 - E vedada a divulgagdo deste servigo como sendo um convénio firmado entre as
institui¢gdes. Da mesma forma, ¢ proibido o uso do acervo da biblioteca fornecedora como
bibliografia para fins de avaliagdo de indicadores do INEP (MEC) pela biblioteca

solicitante.

Paragrafo Unico - As bibliotecas participantes devem divulgar, em seus sites, as
informagdes basicas relacionadas as condigcdoes e restricoes do EEB, tais como:
regulamentos, prazos de circulagdo, limite de obras para empréstimo, meios de contato,

penalidades, etc.

Dos usuarios Unicamp:

Art. 15 - O usudrio deve ter vinculo ativo na Unicamp e estar devidamente cadastrado no

software corporativo do SBU.

Art. 16 - O usudrio deve cumprir os prazos e condigdes estabelecidos pela biblioteca

fornecedora.

Art. 17 - Em caso de dano ou extravio, mesmo apresentando Boletim de Ocorréncia, o
usuario devera repor a obra em perfeitas condi¢des, ou substitui-la, a critério da biblioteca

fornecedora.

Art. 18 - O material solicitado deve ser retirado em até 3 dias corridos a partir do envio do

e-mail de aviso, emitido pela biblioteca do solicitante.

Paragrafo Unico - Caso o usuario ndo retire o material solicitado dentro do prazo, a
biblioteca solicitante procederd com a devolucdo do material para a biblioteca de origem.

Nesse caso, o usuario serd bloqueado no servico de EEB por um periodo de 10 (dez) dias.

Art. 19 - O material emprestado devera ser devolvido quando solicitado, em caso de

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
Informar cédigo 3FF17872 64E14670 AC1B2A8C E0614AB1



REGULAMENTO SBU n° 2/2025

necessidade de uso local pela biblioteca fornecedora.

V — DAS SOLICITACOES
Das Bibliotecas do SBU:

Art. 20 - O EEB entre as bibliotecas da Unicamp ¢ facultado apenas para solicitacdes de
materiais localizados em campi diferentes do campus de origem do usudrio. Caso o material

esteja disponivel no mesmo campus, o usuario devera retird-lo diretamente na biblioteca.

Das Bibliotecas Externas:

Art. 21 - A biblioteca externa devera ter cadastro na rede de intercambio de materiais

bibliograficos do servigo de EEB, conforme Capitulo III.

§ 1° - A solicitacdo deve ser individual, com niimero de identificacdo para cada material,
referéncia do material e dados do usudrio completos, nome e CRB do bibliotecario
responsdvel. Deve ser encaminhada diretamente a biblioteca fornecedora - informacoes

disponiveis no Portal do SBU (https://www.sbu.unicamp.br/sbu/bibliotecas-do-sistema/).

§ 2° - O usuario pode emprestar e/ou devolver pessoalmente o material, desde que apresente
a requisicdo de EEB assinada pelo bibliotecario responsavel da biblioteca solicitante, com
notificagdo antecipada (com no minimo trés dias) para a biblioteca fornecedora, por e-mail

corporativo, anexando copia da requisicao.

§ 3° - A biblioteca fornecedora podera recusar o atendimento a solicitagdo caso ndo receba o

pedido com, no minimo, trés dias de antecedéncia por parte da biblioteca solicitante.
Dos Usuarios:

Art. 22 - Para os usuarios da Unicamp, a solicitacdo deve ser feita, preferencialmente, na
biblioteca de sua unidade ou na Biblioteca Central Cesar Lattes, conforme as disposicdes

deste regulamento.

Art. 23 - Para os usuarios externos, a solicitagdo deve ser feita na biblioteca de sua

institui¢ao de origem.
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VI - DO ATENDIMENTO DAS SOLICITACOES
Das Biblioteca Fornecedoras:

Art. 24 - O atendimento a solicitacao fica a critério da biblioteca fornecedora, considerando

suas politicas internas, tipo de material, reservas e demanda local.

Art. 25 - A(s) biblioteca(s) do SBU, fornecedora(s) do(s) material(ais) deve(m) responder a

solicitacdo de EEB em at¢ 3 (trés) dias uteis.

Paragrafo Unico - Na impossibilidade de atendimento, a biblioteca fornecedora deve

comunicar imediatamente a biblioteca solicitante.
Do Envio do Material:

Art. 26 - O material a ser transportado deve estar devidamente embalado, de forma a
garantir sua preservagdo durante o trajeto. O pacote ou envelope deve conter, de maneira

legivel e correta, os dados completos do remetente e do destinatario.

Paragrafo Unico - Para envio a Unicamp, deve-se utilizar o seguinte padrio de
enderecamento: Universidade, Unidade, Biblioteca — EEB, Endereco completo. Os dados
atualizados das bibliotecas do Sistema estdo disponiveis no Portal do SBU:

https://www.sbu.unicamp.br/sbu/bibliotecas-do-sistema/.

Exemplo:

Universidade Estadual de Campinas (UNICAMP)
Instituto de Geociéncias
BIBLIOTECA - EEB
Rua Carlos Gomes, n.° 250
Cidade Universitaria "Zeferino Vaz"

13083-851- CAMPINAS — SP
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VII - DA QUANTIDADES E PRAZOS
Das Bibliotecas da Unicamp:

Art. 27 - A biblioteca externa podera solicitar, simultaneamente, até¢ 15 (quinze) materiais

bibliograficos as bibliotecas da Unicamp - cumulativo de todas as Unidades.

Art. 28 - O prazo de empréstimo ¢ de 28 (vinte e oito) dias para a devolucdo. Este periodo

compreende do envio ao retorno do material na biblioteca fornecedora.

§ 1° - Fica a critério da biblioteca fornecedora limitar ou ampliar o nimero e prazo do

empréstimo, de acordo com suas restrigdes e/ou liberagoes.

§ 2° - Serdo permitidas renovacgdes, a critério da biblioteca, desde que ndo haja reserva do

material.

Art. 29 - A solicitacdo de renovagao devera ser realizada com antecedéncia minima de 3

(trés) dias tuteis da data prevista para devolucao do material.
Das Bibliotecas Externas:

Art. 30 - A quantidade e prazo de empréstimo das solicitagdes atendidas para as bibliotecas

da Unicamp ficam condicionados as normas e regulamentos das bibliotecas fornecedoras.

Paragrafo Unico - Serdo permitidas renovacgdes, a critério da biblioteca, desde que nao haja

reserva do material.

Art. 31 - A solicitagdo de renovacdo devera ser realizada com antecedéncia minima de 3

(trés) dias tuteis da data prevista para devolugdo do material.
Dos usuarios Unicamp:

Art. 32 - O limite de empréstimo e o prazo de devolugdao para o usuario da Unicamp,
independente da solicitagdo ter sido atendida por biblioteca externa ou da Unicamp, serd o
previsto no Regulamento de Circulagdo de Materiais Bibliograficos do SBU, disponivel no

Portal do SBU: https://www.sbu.unicamp.br.
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VIII - DAS TAXAS, FORMAS DE RECEBIMENTO E ENVIO
Art. 33 - Entre Bibliotecas da Unicamp, o envio sera feito por malote.

Art. 34 - As transagdes realizadas entre a Unicamp, UNESP e USP serdo enviados via

Correios por convénio institucional, sendo o custo, de envio e recebimento, de

responsabilidade do SBU.

Art. 35 - As transacdes entre a Unicamp e as bibliotecas externas, exceto UNESP e USP,

serdo, exclusivamente, por meio de SEDEX, PAC ou PAC Reverso.

§ 1° - O custo podera ser repassado ao usudrio mediante acordo prévio e em conformidade

com as normas institucionais.

§ 2° - A devolugdo do material deve ser feita no mesmo local de retirada.

IX - DAS PENALIDADES
Das Bibliotecas Externas:

Art. 36 - Caso ndo ocorra a devolugdo do(s) material(is) bibliograficos na data prevista, a
biblioteca solicitante sera suspensa da rede de intercAmbio de materiais bibliograficos do

servico de EEB da Unicamp, conforme abaixo:
I - 3 (trés) dias por obra e por dia de atraso,
II - 10 (dez) dias por obra reservada e por dia de atraso

Art. 37- A biblioteca solicitante deve garantir a integridade do material fornecido,
responsabilizando-se pelo material durante o periodo de empréstimo. Em caso de perda,
extravio ou dano comprovado do(s) material(is) bibliografico(s), a biblioteca solicitante sera

suspensa do servigo até que ocorra a reposi¢ao ou substituicdo adequada do item.
Dos usuarios do SBU:

Art. 38 - O n3o cumprimento dos prazos para devolucao, reposicdo ou substituigdo do
material bibliografico emprestado por meio do servico de EEB implicard a suspensdo do

usuario dos servicos prestados pelas Bibliotecas do SBU, conforme previsto no
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Regulamento de Circulagdo de Materiais Bibliograficos do SBU, disponivel no Portal do
SBU. (https://www.sbu.unicamp.br)

Art. 39 - O prazo de retirada de material do servico de EEB ¢ de, no maximo, 3 (trés) dias
uteis, a partir do envio do e-mail de aviso. Apos este periodo, e sem justificativa, o material
sera devolvido a biblioteca fornecedora e o usudrio sera suspenso da utilizagdo do servigo

EEB por 30 (trinta) dias.

X - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 40 - Os casos omissos neste Regulamento serdo analisados e encaminhados para

analise da Diretoria do SBU.

Art. 41 - Este Regulamento entra em vigor apds aprovagio no Orgio Colegiado do Sistema

de Bibliotecas da Unicamp, na 265* Reunido ordinaria, de 28/08/2025.

Cidade Universitaria “Zeferino Vaz”, 01/09/2025.

Oscar Eliel
Diretor

Sistema de Bibliotecas da UNICAMP
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